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上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心）（单位）主要职能

    上海市市级机关国有资产事务中心(上海市机关事务行政服务中心)是上海市机关事务管理局下属的事业单位。
    主要职能包括：
    1.承担市级机关国有资产管理过程中的相关事务性工作和部分委托办理事项。
    2.承办市级机关房地产权属性登记的具体办证事务，以及房地产权属、办公用房维修及建设资料等的档案管理工作。
    3.承办市级机关办公用房巡检、维修项目审核前现场踏勘等相关事务性工作。
    4.承办本市公共机构节能管理范围内和市机管局国有资产管理中相关信息系统的数据维护工作。
    5.负责本市机关事务行政服务窗口的日常管理和运行工作。负责市级机关事务行政审批事项的申请接收、结果反馈以及资料录入归
档等工作。
    6.负责市机管局社会中介机构咨询服务机构库的日常管理工作。
    7.负责市领导公务活动受赠礼品的保管工作。
    8.完成市机管局交办的其他工作。



上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心）（单位）机构设置

    上海市市级机关国有资产事务中心(上海市机关事务行政服务中心)设5个内设机构，包括：办公室、综合业务科、事务一科、事务
二科、事务三科。



名词解释

   (一)财政拨款收入：是市级预算主管部门及所属预算单位本年度从本级财政部门取得的财政拨款，包括一般公共预算财政拨款、政府
性基金预算财政拨款和国有资本经营预算财政拨款。
   (二)事业收入：指事业单位开展专业业务活动及其辅助活动取得的收入。
   (三)事业单位经营收入：指事业单位在专业业务活动及其辅助活动之外开展非独立核算经营活动取得的收入。
   (四)其他收入：指除上述“财政拨款收入”、“事业收入”、“事业单位经营收入”等以外的收入。
   (五)基本支出预算：是市级预算主管部门及所属预算单位为保障其机构正常运转、完成日常工作任务而编制的年度基本支出计划，包
括人员经费和公用经费两部分。
   (六)项目支出预算：是市级预算主管部门及所属预算单位为完成行政工作任务、事业发展目标或政府发展战略、特定目标，在基本支
出之外编制的年度支出计划。
   (七)“三公”经费：是与市级财政有经费领拨关系的部门及其下属预算单位使用市级财政拨款安排的因公出国(境)费、公务用车购置
及运行费、公务接待费。其中：因公出国(境)费主要安排机关及下属预算单位人员的国际合作交流、重大项目洽谈、境外培训研修等的国
际旅费、国外城市间交通费、住宿费、伙食费、培训费、公杂费等支出；公务接待费主要安排全国性专业会议、国家重大政策调研、专项
检查以及外事团组接待交流等执行公务或开展业务所需住宿费、交通费、伙食费等支出；公务用车购置及运行费主要安排编制内公务车辆
的报废更新，以及用于安排市内因公出差、公务文件交换、日常工作开展等所需公务
用车燃料费、维修费、过路过桥费、保险费等支出。
   (八)机关运行经费：指行政单位和参照公务员法管理的事业单位使用一般公共预算财政拨款安排的基本支出中的日常公用
经费支出。



单位编制说明

　　2024年，上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心）收入预算1,639万元，其中：财政拨款收入1,589万元，
比2023年预算增加284万元；事业收入0万元；事业单位经营收入0万元；其他收入50万元。
　　支出预算1,639万元，其中：财政拨款支出预算1,589万元，比2023年预算增加284万元。财政拨款支出预算中，一般公共预算拨款支
出预算1,589万元，比2023年预算增加284万元；政府性基金拨款支出预算0万元，与2023年预算持平；国有资本经营预算拨款支出预算为0
万元，与2023年预算持平。
　　财政拨款收入支出增加的主要原因是人员新增，人员经费及公用经费相应增加。
　　财政拨款支出主要内容如下：
　　1.“一般公共服务支出”科目1,208万元，主要用于人员经费、公用经费等基本支出，业务数据应用系统运维、缴纳残疾人就业保障
金等项目支出。
　　2.“社会保障和就业支出”科目238万元，主要用于缴纳在职人员基本养老保险费等支出。
　　3.“卫生健康支出”科目84万元，主要用于缴纳在职人员基本医疗保险费等支出。
　　4.“住房保障支出”科目59万元，主要用于缴纳在职人员住房公积金等住房改革支出。



 

2024年预算单位财务收支预算总表

编制单位：上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心） 单位：元

本年收入 本年支出

项目 预算数 项目

预算数

合计
基本支出

项目支出
人员经费 公用经费

一、财政拨款收入 15,890,198 一、一般公共服务支出 12,441,896 8,870,442 3,288,081 283,373

　　1、一般公共预算资金 15,890,198 二、社会保障和就业支出 2,462,693 2,401,333 61,360

　　2、政府性资金 三、卫生健康支出 875,505 875,505

　　3、国有资本经营预算 四、住房保障支出 612,854 612,854

二、事业收入

三、事业单位经营收入

四、其他收入 502,750

收入总计 16,392,948 支出总计 16,392,948 12,760,134 3,349,441 283,373



2024年预算单位收入预算总表
编制单位：上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心） 单位：元

项目 收入预算

功能分类科目编码
功能分类科目名称 合计 财政拨款收入 事业收入

事业单位
经营收入

其他收入
类 款 项

201 一般公共服务支出 12,441,896 12,084,508 357,388

201 03 政府办公厅（室）及相关机构事务 12,441,896 12,084,508 357,388

201 03 50 事业运行 12,188,523 11,831,135 357,388

201 03 99 其他政府办公厅（室）及相关机构事务支出 253,373 253,373

208 社会保障和就业支出 2,462,693 2,377,603 85,090

208 05 行政事业单位养老支出 2,462,693 2,377,603 85,090

208 05 02 事业单位离退休 356,280 356,280

208 05 05 机关事业单位基本养老保险缴费支出 1,400,809 1,344,082 56,727

208 05 06 机关事业单位职业年金缴费支出 700,404 672,041 28,363

208 05 99 其他行政事业单位养老支出 5,200 5,200

210 卫生健康支出 875,505 840,051 35,454

210 11 行政事业单位医疗 875,505 840,051 35,454

210 11 02 事业单位医疗 875,505 840,051 35,454

221 住房保障支出 612,854 588,036 24,818

221 02 住房改革支出 612,854 588,036 24,818

221 02 01 住房公积金 612,854 588,036 24,818

合计 16,392,948 15,890,198 502,750



2024年预算单位支出预算总表
编制单位：上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心） 单位：元

项目 支出预算

功能分类科目编码
功能分类科目名称 合计 基本支出 项目支出

类 款 项

201 一般公共服务支出 12,441,896 12,158,523 283,373

201 03 政府办公厅（室）及相关机构事务 12,441,896 12,158,523 283,373

201 03 50 事业运行 12,188,523 12,158,523 30,000

201 03 99 其他政府办公厅（室）及相关机构事务支出 253,373 253,373

208 社会保障和就业支出 2,462,693 2,462,693

208 05 行政事业单位养老支出 2,462,693 2,462,693

208 05 02 事业单位离退休 356,280 356,280

208 05 05 机关事业单位基本养老保险缴费支出 1,400,809 1,400,809

208 05 06 机关事业单位职业年金缴费支出 700,404 700,404

208 05 99 其他行政事业单位养老支出 5,200 5,200

210 卫生健康支出 875,505 875,505

210 11 行政事业单位医疗 875,505 875,505

210 11 02 事业单位医疗 875,505 875,505

221 住房保障支出 612,854 612,854

221 02 住房改革支出 612,854 612,854

221 02 01 住房公积金 612,854 612,854

合计 16,392,948 16,109,575 283,373



 

2024年预算单位财政拨款收支预算总表

编制单位：上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心） 单位：元

财政拨款收入 财政拨款支出

项目 预算数 项目 合计 一般公共预算 政府性基金预算 国有资本经营预算

一、一般公共预算资金 15,890,198 一、一般公共服务支出 12,084,508 12,084,508

二、政府性基金 二、社会保障和就业支出 2,377,603 2,377,603

三、国有资本经营预算 三、卫生健康支出 840,051 840,051

四、住房保障支出 588,036 588,036

收入总计 15,890,198 支出总计 15,890,198 15,890,198



2024年预算单位一般公共预算支出功能分类预算表
编制单位：上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心） 单位：元

项目 一般公共预算支出

功能分类科目编码
功能分类科目名称 合计 基本支出 项目支出

类 款 项

201 一般公共服务支出 12,084,508 11,801,135 283,373

201 03 政府办公厅（室）及相关机构事务 12,084,508 11,801,135 283,373

201 03 50 事业运行 11,831,135 11,801,135 30,000

201 03 99 其他政府办公厅（室）及相关机构事务支出 253,373 253,373

208 社会保障和就业支出 2,377,603 2,377,603

208 05 行政事业单位养老支出 2,377,603 2,377,603

208 05 02 事业单位离退休 356,280 356,280

208 05 05 机关事业单位基本养老保险缴费支出 1,344,082 1,344,082

208 05 06 机关事业单位职业年金缴费支出 672,041 672,041

208 05 99 其他行政事业单位养老支出 5,200 5,200

210 卫生健康支出 840,051 840,051

210 11 行政事业单位医疗 840,051 840,051

210 11 02 事业单位医疗 840,051 840,051

221 住房保障支出 588,036 588,036

221 02 住房改革支出 588,036 588,036

221 02 01 住房公积金 588,036 588,036

合计 15,890,198 15,606,825 283,373



 

2024年预算单位政府性基金预算支出功能分类预算表

编制单位：上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心） 单位：元

项目 政府性基金预算支出

功能分类科目编码
功能分类科目名称 合计 基本支出 项目支出

类 款 项

合计



 

2024年预算单位国有资本经营预算支出功能分类预算表

编制单位：上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心） 单位：元

项目 国有资本经营预算支出

功能分类科目编码
功能分类科目名称 合计 基本支出 项目支出

类 款 项

合计



2024年预算单位一般公共预算基本支出部门预算经济分类预算表
编制单位：上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心） 单位：元

项目 一般公共预算基本支出

经济分类科目编码
部门经济分类科目名称 合计 人员经费 公用经费

类 款

301 工资福利支出 11,957,764 11,957,764

301 01 基本工资 1,502,196 1,502,196

301 02 津贴补贴 205,920 205,920

301 07 绩效工资 6,689,514 6,689,514

301 08 机关事业单位基本养老保险缴费 1,344,082 1,344,082

301 09 职业年金缴费 672,041 672,041

301 10 职工基本医疗保险缴费 840,051 840,051

301 12 其他社会保障缴费 55,444 55,444

301 13 住房公积金 588,036 588,036

301 99 其他工资福利支出 60,480 60,480

302 商品和服务支出 3,261,941 3,261,941

302 01 办公费 1,427,000 1,427,000

302 02 印刷费 40,000 40,000

302 04 手续费 3,000 3,000

302 05 水费 20,000 20,000

302 06 电费 80,000 80,000



项目 一般公共预算基本支出

经济分类科目编码
部门经济分类科目名称 合计 人员经费 公用经费

类 款

302 07 邮电费 200,000 200,000

302 09 物业管理费 540,000 540,000

302 11 差旅费 50,000 50,000

302 13 维修(护)费 180,000 180,000

302 14 租赁费 18,000 18,000

302 16 培训费 30,000 30,000

302 17 公务接待费 10,000 10,000

302 26 劳务费 70,000 70,000

302 27 委托业务费 5,000 5,000

302 28 工会经费 175,101 175,101

302 29 福利费 224,640 224,640

302 31 公务用车运行维护费 64,000 64,000

302 99 其他商品和服务支出 125,200 125,200

303 对个人和家庭的补助 300,120 300,120

303 02 退休费 300,120 300,120

310 资本性支出 87,000 87,000

310 02 办公设备购置 87,000 87,000

合计 15,606,825 12,257,884 3,348,941



 

2024年单位“三公”经费和机关运行经费预算表

编制单位：上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心） 单位:万元

“三公”经费预算数

机关运行经费预算数
合计 因公出国(境)费 公务接待费

公务用车购置及运行费

小计 购置费 运行费

7.40 1.00 6.40 6.40



其他相关情况说明

一、2024年“三公”经费预算情况说明
　　2024年“三公”经费预算数为7.40万元，与2023年预算持平。其中：
　　（一）因公出国（境）费0.00万元，与2023年预算持平。
　　（二）公务用车购置及运行费6.40万元，与2023年预算持平。其中：公务用车购置费0.00万元，与2023年预算持平；公务用车运行费
6.40万元，与2023年预算持平。
　　（三）公务接待费1.00万元，与2023年预算持平。
二、机关运行经费预算
　　本单位无机关运行经费。
三、政府采购预算情况
　　2024年度本单位政府采购预算62.35万元，其中：政府采购货物预算4.35万元、政府采购工程预算0.00万元、政府采购服务预算58.00
万元。
四、绩效目标设置情况
　　2024年度，本单位编报绩效目标的项目共1个，涉及项目预算资金25.34万元。
五、国有资产占有使用情况
　　截至2023年8月31日，上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心）共有车辆2辆，其中：其他用车2辆；单价
100万元（含）以上设备（不含车辆）0台（套）。
　　2024年部门预算安排购置车辆0辆；部门预算安排购置单价100万元（含）以上设备（不含车辆）0台（套）。


