上海市机关事务管理局普法责任清单

一、重点普法内容及责任部门
（一）习近平法治思想（直属机关党委、法规处（研究

室））
（二）《中华人民共和国宪法》（各单位、各部门）
（三）《中国共产党章程》《关于新形势下党内政治生活的若干准则》《中国共产党党组工作条例》《中国共产党重大事项请示报告条例》《中国共产党党和国家基层组织工作条例》《中国共产党党员教育管理工作条例》《中国共产党廉洁自律准则》《中国共产党纪律处分条例》《中国共产党党内监督条例》《中国共产党问责条例》等中国共产党党内法规体系，《中华人民共和国工会法》《中国工会章程》《工会基层组织选举工作暂行条例》（直属机关党委（直属机关纪委、局工会））
（四）《中华人民共和国民法典》（各单位、各部门）
（五）《党政机关厉行节约反对浪费条例》（各单位、

各部门）

（六）《中华人民共和国保守秘密法》《上海市政府信息公开规定》《上海市信访条例》（局办公室）

（七）《中华人民共和国行政复议法》《中华人民共和国行政诉讼法》《中华人民共和国标准化法》《机关事务管理条例》《上海市地方标准管理办法》《上海市机关事务管理办法》 （法规处（研究室））
（八）《中华人民共和国公务员法》《事业单位人事管理条例》《党政领导干部选拔任用工作条例》（人事处（老干部处））

（九）《中华人民共和国会计法》《中华人民共和国预算法》《中华人民共和国政府采购法》《中华人民共和国招投标法》《上海市政府采购实施办法》（财务处（审计室））
    （十）《行政事业性国有资产管理条例》（国资处）
    （十一）《党政机关办公用房管理办法》《党政机关办公用房建设标准》《上海市党政机关办公用房管理实施办法》（房设处）

    （十二）《党政机关公务用车管理办法》《上海市党政机关公务用车管理实施办法》（车管处）
（十三）《中华人民共和国节约能源法》《中华人民共和国水法》《中华人民共和国可再生能源法》《中华人民共和国反食品浪费法》《上海市节约能源条例》《上海市建筑节能条例》《公共机构节能条例》《上海市生活垃圾管理条例》（节能处）
    （十四）《上海市市级机关购买后勤服务管理办法（试行）》《上海市市级机关后勤服务质量管理暂行办法》《上海市市级机关后勤服务质量综合考核评价办法》（监管处（指导处））

（十五）《中华人民共和国反恐怖主义法》《上海市实施《中华人民共和国反恐怖主义法>办法》《中华人民共和国安全生产法》《上海市安全生产条例》《上海市消防条例》（保卫处）
     二、重点普法对象

（一）局属（管）各单位、各部门各级领导干部；
（二）市级党政机关工作人员等保障服务对象。
三、措施清单

（一）深入学习宣传贯彻习近平法治思想

    深入学习宣传习近平法治思想的重大意义、丰富内涵、精神实质和实践要求，将习近平法治思想作为局党组理论学习中心组学习重点内容，开展专题辅导，推动系统各级领导干部带头学习、模范践行。发挥普法宣传阵地作用，推动习近平法治思想入脑入心、走深走实。

（二）加强普法工作组织领导

将普法工作纳入局法治工作建设总体规划，明确分管领导、具体责任部门和责任人员，确定专人负责日常工作。
    （三）分层分类加强法治教育引导

持续推动党组中心组集体学法制度和国家工作人员日常学法用法制度落地落实，引导局系统广大领导干部牢固树立宪法法律至上、法律面前人人平等、权由法定、权依法使等基本法治观念。重点抓好“关键少数”，定期开展依法行政专题培训，组织开展旁听行政诉讼案件庭审等活动，直属机关纪委提高各级领导干部运用法治思维和法治方式深化改革、推动发展、应对风险能力。把法治素养和依法履职情况纳入干部考核评价的重要内容，让尊法学法守法用法成为领导干部自觉行为和必备素质。

深入持续加强党章党规党纪教育，将党内法规教育纳入党支部学习重要内容，纳入党组织“三会一课”内容和基层党组织考核内容，不断提升全面从严治党实效。

（四）推动普法实时融入依法行政全过程

在局系统广泛弘扬社会主义法治精神，推动广大领导干部职工做法律法规的遵守者、执行者、宣传者。特别在推动上海机关事务运行保障立法、新制定规章、行政规范性文件过程中，立法（文件）草案要通过多种新兴互联网媒介向社会公开征求意见，并建立意见采纳情况反馈机制。发布新制定的法规、规章、行政规范性文件时，将解读作为必经程序。及时宣传解读新制定、修订的法规、规章、行政规范性文件。以通俗易懂的语言将公民、法人和其他组织的权利义务、权利救济方式等内容讲清讲透。

在行政审批、行政应诉、信息公开、信访工作中，有针对性地开展“以案普法”和警示教育，充分发挥典型案例的引导、规范、预防与教育功能。
    （五）组织开展法治宣传教育

积极参加“12·4”国家宪法日、上海市宪法宣传周等活动，充分依托多种媒体平台，开展形式多样、生动有效的宪法宣传活动。利用机关运行保障重要职能涉及的重要法律颁布实施纪念日机等时间节点，通过多种形式，开展生动有效的法治宣传活动。在局门户网站、上海后勤APP等开设法治宣传专栏，定期更新相关内容，做好相关法律法规、政策等的常态化法治宣传。
（六）完善法治舆论引导工作机制

针对涉及机关运行保障工作的热点法治事件和社会关注问题，组织相关人员、专家学者等进行及时权威的法治解读，正确引导法治舆论。
